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PROJETO DE RESOLUCAO N° 004, de 06 de outubro de 2023
CA'\S”G_T(;\ Mg\“/'g'PAL DE Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei
PROTOC d“ﬂ‘(‘) Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
Processon® 1222 dispor sobre as regras para a atuagéo do agente de
Folha(s) n° 12 contratagéo e da equipe de apoio, o funcionamento
Data: .40 / i | 2023 da comiss&o de contratacso e a atuacéo do gestor
B e fiscais de contratos, no ambito da Cémara
Ass. Résp. Protocolo Municipal de Sitio Novo.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SiTIO NOVO. Faz saber que no
uso de suas atribuicées legais que Ihe s3o conferidas pela Lei Organica do Municipio que
a Camara Municipal decreta e ey promulgo a seguinte Resolugéo:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° A presente Resolugéo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abyil de 2021, para dispor sobre as regras para a
atuacéo do agente de contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da
comissao de contratacdo e a atuagéo do gestor e fiscais de contratos, no d&mbito

da Camara Municipal de Sitio Novo.

CAPITULO
Il DA DESIGNAGCAO

Secao |
Do agente de contratagao
Art. 2° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo
designados mediante Portaria do Chefe do Poder Legislativo de Sitio Novo, em
carater permanente, conforme o disposto no art. 8° da Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021.

§ 1° Nas licitagées que envolvam bens ou servigos especiais, o agente
de contratagao podera ser substituido por comiss&o de contratagao.
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§ 2° A comissio de contratagcéo, formada por trés servidores efetivos,
sera designada em carater especial, especificamente para determinado certame,
com a fungéo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as
licitag6es e aos procedimentos auxiliares.

§ 3° Nas licitagbes de maior complexidade ou cujo objeto nao seja
rotineiramente contratado, podera a Camara Municipal admitir a contratacao de
profissionais ou servico de empresa especializada, para o assessoramento
técnico, vedado o exercicio de atribuicao propria e exclusiva dos membros da
comiss&o de contratacao.

§ 4° A contratagso de terceiros nao eximira de responsabilidade os
membros da comissdo de contratacéo, nos limites das informagdes recebidas do
terceiro contratado.

§ 5° O servidor designado como agente de contratacdo, bem como os
designados para integrar a comissao de contratagéo, fardo jus 3 gratificacéo
equivalente a 100% do valor do seu salario base.

Secgao ll
Da equipe de apoio
Art. 3° A equipe de apoio, formada por dois servidores efetivos e os seus
respectivos substitutos serzo designados em carater permanente mediante
Portaria do Chefe do Poder Legislativo de Sitio Novo, para auxiliar o agente de

contratacao ou a comissado de contratagéo na licitagéo, quando for o caso.

Paragrafo unico. Os servidores designados para integrar a Equipe de
Apoio farao jus a gratificagao de até 100% do valor de referéncia do Piso Minimo

dos Servidores Publicos Municipais.

Secao Il
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Dos gestores e dos fiscais de contratos

Art. 4° Os fiscais de contratos e os respectivos suplentes serao
designados para exercer as fungdes estabelecidas no arts. 14 e 17 da presente

Resolucgéo.

§ 1° Para o exercicio da funcdo, os fiscais de contratos deverao ser
formalmente cientificados da indicacédo e das respectivas atribuicdes antes da

formalizacéo do ato de designacao.
§ 2° Na designacao de que trata o caput, serdao considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Camara Municipal.

§ 4° A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacées prestadas,
atraves de termo de compromisso de confidencialidade e nio podera exercer

atribuic&@o prépria e exclusiva de fiscal de contrato.

§ 5° A contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informagées recebidas do terceiro contratado.

Secao IV
Dos requisitos para a designacao

Art. 5° Os servidores designados para o cumprimento do disposto nesta
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Resolugédo deverio preencher os seguintes requisitos:

I - ser servidor efetivo;

Il - possuir formagdo compativel ou receber treinamento constante
para o bom desempenho das funcoes;

I - ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas
cujo historico recorrente de contratagéo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie
significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 2° O encargo de agente de contratagéo, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comissdo de contratacéo ou de fiscal de contratos nzo
podera ser recusado pelo servidor, exceto no caso de deficiéncia ou de limitagdes

técnicas que possam impedir o cumprimento das atribuicées.

_ CAPIiTULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secao |
Da atuacgao do agente de contratacao

Art. 8° Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisées em prol da boa conducéo da licitagdo, dar impulso
ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario:

Il - acompanhar os tramites da licitag&o e promover diligéncias para o
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fiel cumprimento do planejamento anual de compras e contratagées:

[l - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagao e promover as
seguintes acgbes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacées e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigoes de habilitagao;

d)

sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

e

€) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

1

0s documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de

saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos
€ a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei Federal
n°14.133, de 1° de abril 2021: e

2. os documentos reiativos aos pfocedimentos auxiliares previstos no
art. 78 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abyil de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condigcbes mais vantajosas com o

primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame:

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo instruido, ap6s encerradas as fases de
julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, ao
Presidente da Camara para adjudicacéo e homologacao: e

j) conduzir e coordenar toda a fase externa do procedimento licitatério,
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bem como os procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagao, apds a
fase preparatério interna. ;

§ 1° O agente de contratacao sera auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, de que trata o art. 3° desta Resolugao, e respondera individualmente

pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacgéo da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratacédo na fase preparatéria devera
ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da
instrugdo processual.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° o agente de contratacdes estara
desobrigado da elaboracao de 'estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e,
preferencialmente, de minutas de editais.

Art. 7° O agente de contratagé’io contara com o auxilio da Diregéao Geral,
Procuradoria Legislativa e Controle Interno do municipio para o desempenho das
atribuicdes essenciais a execucao das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trété O caput dar-se-a por meio de orientacées
gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio.

§ 2° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacao
considerara eventuais manifest'agées apresentadas pelos o6rgados de
assessoramento.

 Secaoll
Da atuacao da equipe de apoio

Art. 8° Cabera a equip‘e de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a

comissao de contratagédo no exercicio de suas atribuicoes.
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Paragrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos o6rgaos de

assessoramento, nos termos do disposto no art. 7° desta Resolugio.

Seciao lll
Do funcionamento da comissio de contratacio

Art. 9° Cabera a comissio de contratacgéo:

I - substituir o agente de contratacdo, quando a licitagido envolver a
contratac&o de bens ou servicos especiais;

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo:

Il - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos de habilitacdo e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de
habilitagao e de classificagao: e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na
forma prevista no inciso | do caput, os membros da comissdo de contratacao
responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o
membro que expressar posicao individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido

tomada a decis3o.

Art. 10. A comisséao de contratagdo contara com o auxilio dos orgaos de
assessoramento, nos termos do disposto no art. 7° desta Resolugao.

CAPITULO IV
DAFISCALIZACAO DOS CONTRATOS
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Art. 11. A execucgdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada
por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos
seguintes aspectos, quando for o caso:

I — resultados alcangados em relacéo ao contratado, verificacdo dos
prazos de execucdo e qualidade demandada:
Il - recursos humanos empregados em funcao da quantidade e da
formacao profissional exigidas;
lll — qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados:
IV — adequagdo dos servicos prestados a rotina de execucao
estabelecida;
V — cumprimento das demais obrigac¢des decorrentes do contrato; e
VI — satisfacao do publico usuario.

Art. 12. O acompanhamento e a fiscalizacédo da execugao do contrato,
que consistem na verificagdo da conformidade da prestacao dos servicos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, dar-se-&o através de fiscal do contrato e do gestor de contratos.

Seciao |
Do Fiscal de Contrato
Art. 13. O fiscal do contrato sera servidor do quadro efetivo da Camara
Municipal, designado pela Diregdo Geral, com atribuicdo principal de
acompanhamento real da execucao dos contratos firmados pela Camara
Municipal de Sitio Novo.

§ 1° Para o ato de designagao do fiscal, a Direcao Geral devera

considerar:

| — a nomeacao recaira preferencialmente em servidor que integre o
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Setor que demandou o objeto ou que arespeito dele tenha conhecimento técnico;
Il - para cada contrato ser4 feita nomeacao especifica de um fiscal:
Il — o servidor designado devera ser previamente esclarecido da
fiscalizagdo e do atendimento das formalidades essenciais que tera que cumprir

para a seguranca juridica dos procedimentos.

§ 2° O ato de designacéo dar-se-3 por Portaria especifica, e sera
publicado no Diario Oficial do Municipio e encaminhado em copia ao servidor.

Art. 14. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu suplente, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacgdées pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados:

I - emitir notificaces para a corregao de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as
condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Camara Municipal, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagses

exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento

RUA MINISTRO JONAS, S/N°- CENTRO. SITIO NOVO-MA
CNPJ N°: 07.307.267/0001-75 - CEP. 65 925.000 - FONE (99) 3532-0462

fole




; ESTADO DO MARANHI"\O
CAMARA MUNICIPAL DE SiTIO NOVO
PODER LEGISLATIVO
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;
VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacgao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Art. 15. N&o podera atuar como fiscal o servidor que:

| —tenha interesse pessoal direto ou indireto no resultado do contrato:
Il — esteja litigando judicial ou administrativamente com o preposto,
gerentes, diretores, proprietarios ou sécios da empresa contratada ou
respectivos conjuges ou companheiros:

Il ~ tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das
pessoas indicadas no inciso Il

IV — tenha relagéo de crédito ou débito com a empresa contratada ou
com as pessoas indicadas no inciso |l;
V - tenha, por qualquer condigao, aconselhado a parte contratada ou

tenha, nos ultimos cinco anos, por qualquer titulo, recebido honorarios, créditos,
presentes ou favores.

§ 1° O servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a

Direcdo Geral em até dois dias Uteis contados da notificagdo pessoal de
designacao.

§ 2° Em ocorrendo circunstancia superveniente que caracterize

impedimento, cabera ao fiscal comunicar imediatamente por escrito 3 Direcao
Geral.

§ 3° A omisséo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 16. No momento da designacdo do fiscal do contrato, sera
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designado um servidor como fiscal suplente, nas mesmas condi¢cées

estabelecidas para o ftitular, especialmente as que se referem ao perfil,

impedimentos e responsabilidades.

Paragrafo Unico. O suplente assume automaticamente o lugar do fiscal
titular, nas seguintes situagées:

| — impossibilidade fisica:
Il - férias e licengas:
Il — exoneragéo ou demissao:

IV — aposentadoria;

V - destituicao da tarefa de fiscalizacZo por conveniéncia do servigo.

Secao Il
Do Gestor de Contratos

Art. 17. Cabera ao gestor de contrato, além das atribui¢ées previstas ao
proprio cargo efetivo:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao dos contratos:

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e
informar & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutencdo das condicées de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento:

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros
formais da execucéo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a

verificacdo da necessidade de adgguégéés do contrato para fins de atendimento
da finalidade da Camara Municipal;
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V' - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §
3% do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, com as informagées obtidas
durante a execucéo do contrato;

VI - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais: e

VIl - tomar providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagédo de sancées.

Paragrafo unico. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal do
contrato, e o recebimento definitivo do gestor do contrato.

Art. 18. O gestor do contrato e os fiscais do contrato contardo com o

auxilio dos 6rgéaos de assessoramento, nos termos do disposto no art. 7° desta
Resolucao.

Art. 19. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos a 1° de janeiro de 2023

Art. 20. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagéo, retroagindo seus efeitos a 1° de janeiro de 2023.

Sitio Novo, MA, 06 outubro de 2023.

Erinaldo Lopes dos Santos
Presidente da Camara Municipal
Sitio Novo-MA
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