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Aos três dias do mês de fevereiro de 2026 (dois mil e vinte e seis) AUTUO o presente

feito, cujo objeto consiste na CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

O FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, tombando-o sob o nº 005/2026.

Sítio Novo (MA), 03 de fevereiro de 2026

a N Cocoy
XANGUAY NASCIMENTO GUEDES

Auxiliar Administrativo

Portaria nº 008/2025
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МАНА MONICI

ESTADO DO MARANHÃO
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Processo Adm: 005/2026

CÂMARA MUN. SITIO NOvo

FOLHA N 002

PROC. N 0051206

Ama BeatriaASSINATURA

Sítio Novo (MA), 03 de fevereiro de 2026

Departamento Administrativo vem por meio deste encaminhar o Estudo Técnico

Preliminar em anexo, cujo objeto consiste na contratação de empresa especializada no

fornecimento de materiais de expediente para o Poder Legislativo Municipal.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consonância com a

LDO, LOA e PPA. (art. 16, II, da LC n° 101/00)

Sem mais para o momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

considerações e apreço.

Atenciosamente,

Loon
XANGUAY NASCIMENTO GUEDES

Auxiliar Administrativo

Portaria nº 008/2025

EXMO. SR.

LEONEL SIGMAR SOUSA REIS

PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL

NESTA

RUA MINISTRO JONAS, S/NO, CENTRO, SÍTIO NOVO-MA - СEP 65.925-000
CNPJ -07.307.267/0001-75



САЧАKA MUERICILA

INTRODUÇÃO

ESTADO DO MARANHÃO
PODER LEGISLATIVO
CÂMARA MUNICIPAL DE SÍTIO NOVO

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

CÂMARA MUN. SITIO NOVO
FOLHA N 003

PROC. N 005 12026

Anna BealrisASSINATURA

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixо
especificada. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios
que regem a Administração Pública.

I - INFORMAÇÕES GERAIS

Processo Administrativo nº 005/2026

Órgão Solicitante: CHEFIA DE GABINETE

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO:

a) XANGUAY NASCIMENTO GUEDES

Auxiliar Administrativo

Portaria nº 008/2025

II – DIAGNÓSTICO DA SITUAÇÃO ATUAL

O objeto cuja contratação é pretendida destina-se ao provimento dos setores
administrativos do Poder Legislativo Municipal, sendo imprescindível ao desenvolvimento dos
trabalhos rotineiros de expediente desempenhados pelos gabinetes dos vereadores municipais e
demais departamentos administrativos da Câmara Municipal de Sítio Novo – MA.

Finalmente, após o devido levantamento dos quantitativos necessários à
execução do objeto, considerando especialmente a última contratação firmada pela
administração e sua respectiva execução durante os exercícios financeiros de sua vigência, a
equipe técnica concluiu pela necessidade da quantidade esposada na planilha abaixo.
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CAMANA MONICIDAL

ESTADO DO MARANHÃO
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CÂMARA MUN. SITIO NOVo

FOLHAN? 004

PROC. N0512096
Anma Bealain"A Administração tem o dever de estimar os quantitativos da contrataçãos de modo

fundamentado. Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existência de

outras contratações (correlatas ou interdependentes), inclusive para propiciar
ganhos de escala” (FILHO, Marçal Justen. Comentários à Lei de Licitações e
Contratações Administrativas: Lei 14.133/2021. São Paulo: Thomson Reuters
Brasil, 2021).

QUANTIDADE ESTIMADA PARA A CONTRATAÇÃO

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD
Bloco de papel branco, para rascunho, 80mm x 120mm, com 50 fls UND 60

2 Borracha bicolor (vermelha e azul) dimensões 8cm x 1cm x 14cm cx c/
40 unidades CX 8

3
Calculadora portátil digital, Bateria, Visor com 12 dígitos UND 15

4

Caneta esferográfica, corpo de plástico cristal transparente sextavado
com furo de respiração lateral no centro, com cartucho removível de
encaixe, esfera de tungstênio, tinta Azul, de qualidade igual ou superior
as marcas Bic ou Faber CastelCx c/ 50 Und

CX 20

5

Caneta esferográfica, corpo de plástico cristal transparente sextavado com
furo de respiração lateral no centro, com cartucho removível de encaixe,
esfera de tungstênio, tinta Vermelha, de qualidade igual ou superior as
marcas Bic ou Faber CastelCx c/ 50 Und

CX 10

6 Clips, Niquelados, Tamanho 1/0, cx c/ 100 unid CX 100
7 Clips, Niquelados, Tamanho 2/0, cx c/ 100 unid

CX 200
8 Clips, Niquelados, Tamanho 3/0, cx c/ 50 unid CX 150
9 Clips, Niquelados, Tamanho 6/0, cx c/ 50 unid CX 120
10 Clips, Niquelados, Tamanho 8/0, cx c/ 25 unid CX 20

11

Cola branca liquida escolar, peso 90g, com solvente á base de água, ideal
para uso em papel, tecido, madeira, não devendo ser usada em aplicaçõesindustriais, сx с/ 12und

CX 6

12

Corretivo liquido, a base de agua, secagem rápida, inodoro, atóxico,multiuso, para correção de qualquer tipo de escrita, frasco contendo 18ml,validade mínima de 12 meses, cx c/ 12 und
CX 6

13
Estilete com cabo em plástico rígido, lâmina de aço carbono de 18mm de
largura, avanço graduável com trava de segurança

UND 24

14 Extrator de grampo; Espátula galvanizado
UND 24

15 Fita Adesiva, Largura de 45mmx45m; Transparente UND 24

16
Grampeador de mesa, Pequeno, Com redutor de esforço, Para grampos
26/6, Capacidade de grampear 25 folhas 75g/m2 UND 12

17 Grampo para grampeador 26/6 galvanizado cx com 5000 unidades CX 48
18 Livro ata, capa dura, oficio, cor preto, 100 folhas UND 3

19 Livro protocolo de correspondências, capa dura, com 100 folhas,
dimensões 16 x 22mm UND 3

RUA MINISTRO JONAS, S/NO, CENTRO, SÍTIO NOVO-MA - CEР 65.925-000
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20

Organizador de mesa, confeccionado em acrílico fumê, dotado de um
porta lápis/canetas, um porta-clips e um porta lembretes, fixados sobre
uma base retangular única de no mínimo 22cm x 6cm

UND 10

21
Papel A4 - tamanho 210 x 297mm, gramatura 75g/m², branco, caixa com
10 resmas, cada embalagem da resma com 500 folhas

CX 30

22 Pasta grampo com presília tipo romeu e julieta, dimensões 245 x
340mm, ideal para arquivamento de documentos UND 100

23 Pasta molha dedos para manusear papéis, Não tóxico, cx c/ 12 und CX 6

24
Pasta registradora A/Z Oficio 34,5 x 28,5 x 7,3 cm, 2 argolas com
mecanismo niquelado, cor preta ou tigrado UND 150

25

Pasta A-Z lombo estreito preto A4 classic, forrado com papel
monolúcido 75g plastificada, grande, medindo 216mmx356mm com
dorso 85mm, ferragem de pressão

UND 200

26 Pen Drive; Capacidade 16GB
UND 15

27 Pen Drive; Capacidade 8GB
UND 15

28

Perfurador de papel metálico, Para 2 furos, Capacidade mínima de
perfurar 25 folhas, 75g/m2, Diâmetro de furo 6mm, Distância entre os
furos 80mm com aparador de resíduo de papel

UND 12

29 Pilhas; tamanho AA 1.2 ou 1.5 Volts pct com 2 unidades PCT 100
30 Pilhas; tamanho AAA 1.2 ou 1.5 Volts pct com 2 unidades PCT 100
31 Pincel marca texto, Ponta chanfrada, Cor Verde cx com 12 unidades CX 12
32 Régua em poliestireno, transparente 30 cm, plástico flexível UND 50

33

Kit refil tinta com 04 cores original, compatível com impressora Epson
Multifuncional Ecotank, Modelo L375, Cores: T544220 Ciano 65 MI;
T544420 Amarelo 65MI; T544320 Magenta 65 MI; T544120 preto 65

UND 6
MI

34
CARTUCHO PRETO ref. Nr. 901 IMPRESSORA HP OFFICE JET
J4660 UND 20

35
CARTUCHO COLLOR ref. Nr. 901 IMPRESSORA HP OFFICE JET
J4660 UND 16

36 cartucho de toner para impressora Brother DCP 1617NW UND 16
37 Cartucho de toner Brother DCP-8085 DN

UND 16
38 Cartucho de toner para impressora Brother DCP L2540DW UND 16
39

40

cartucho de toner para impressora Brother DCP L5652DN
Cartucho de toner para impressora Samsung SCX-3200

UND 16

UND 16

Do alinhamento com o Planejamento Anual de Compras

O objeto cuja contratação é pretendida encontra-se em consonância com o
Planejamento Anual de Compras desta Casa de Leis, mormente considerando sua essencialidade

e necessidade à preservação do interesse público no provimento dos setores administrativos

com os materiais de expediente necessários à consecução dos trabalhos de rotina.
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ESTADO DO MARANHÃO
PODER LEGISLATIVO
CÂMARA MUNICIPAL DE SÍTIO NOVO

Dos requisitos da potencial contratação

CÂMARA MUN. SITIO NOve
FOLHA N 006

PROC. N O005 12096
Amma BratrisASSINATURA

Considerando a natureza da contratação, é de suma importância esclarecer
seus requisitos necessários. Assim, em primeiro lugar, há de se ressaltar que o fornecimento do
objeto deverá observar os quantitativos constantes nas ordens de fornecimento que, por seu
turno, são expedidas de acordo com as necessidades da administração.

Será exigido ainda que o objeto obedeça aos padrões mínimos de qualidade
estabelecidos pelas normas da ABNT, MERCOSUL, ISO e, ainda, pelos órgãos competentes
tais como o INMETRO e outros, sem prejuízo do que dispõe a Lei nº 8.078/90 - Código de
Defesa do Consumidor.

O contrato firmado deverá ter a sua vigência estabelecida em consonância
com o exercício financeiro, sendo automaticamente prorrogado acaso não executado todo o
objeto no período. (art. 111 da Lei nº 14.133/21)

III – PROSPECÇÃO DE SOLUÇÕES

No afă de alcançar a solução suficiente à contratação, promovemos o
levantamento de mercado por meio da análise das alternativas cabíveis e pertinentes ao objeto e,

na oportunidade, chegou-se à conclusão de que, por tratar-se de bens comuns sua oferta no
mercado é ampla, podendo ser adquirido uma vez deflagrado o competente procedimento de
contratação direta em razão do valor, ante o pequeno vulto a ser adquirido, do qual será extraída
a proposta mais vantajosa.

Portanto, ante os aspectos acima levantados, conclui-se que a solução
adequada à satisfação do interesse público é a realização de procedimento de contratação direta
em razão do valor, para a aquisição do objeto.

Soluções

Realização de Procedimento de

Contratação Direta

Vantagens (pontos fortes)

Obtenção de proposta mais

Desvantagens (riscos, limitações,

problemas)

Não se aplica

vantajosa
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IV – DETALHAMENTO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA

1 - Descrição da solução

Conforme demonstrado acima, promovido o levantamento qualitativo e

quantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de bem comum cuja oferta no mercado é ampla,

indica-se a título de solução (contratação do objeto) a realização de procedimento de

contratação direta, observadas as disposições contidas na Lei nº 14.133/2021 e demais normas

pertinentes.

2- Justificativa acerca do parcelamento da contratação

Por seu turno, orienta-se a adoção de contratação por item ante a possível

divisibilidade do objeto. Assim, restará garantida a seleção da proposta mais vantajosa para a

administração.

Sobre o tema trazemos à baila o entendimento pacificado pelo E. TCU, vide:

"É obrigatória a admissão da adjudicação por item e não por preço global, nos editais

das licitações para a contratação de obras, serviços, compras e alienações, cujo objeto

seja divisível, desde que não haja prejuízo para o conjunto ou complexo ou perda de

economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participação de

licitantes que, embora não dispondo de capacidade para a execução, fornecimento ou

aquisição da totalidade do objeto, possam fazê-lo com relação a itens ou unidades

autônomas, devendo as exigências de habilitação adequar-se a essa divisibilidade"

(Súmula TCU n° 247). Os itens reunidos em um lote devem guardar alguma relação

entre si". (Denúncia TCE/MG n° 980437/2016)

No tocante a execução contratual, deverá ser observado que a entrega do

objeto será em conformidade com as necessidades da administração, ou seja, de acordo com as

quantidades constantes na "Ordem de Fornecimento". Assim, a execução do objeto

ocorrerá de forma parcelada, por meio do fornecimento definido pela administração
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segundo suas necessidades, no momento da expedição da respectiva “Ordem de

Fornecimento".

3- Contratações correlatas e/ou interdependentes

Não existem contratações correlatas ou interdependentes do objeto sub

examineт.

4- Resultados pretendidos

O resultado pretendido com a contratação é a preservação do interesse público

no provimento dos setores administrativos com o material de expediente necessário à

consecução dos trabalhos de rotina.

5- Providências a serem adotadas

No que tange às providências a serem adotadas urge esclarecer que o contrato

de entrega do objeto deverá ser executado pelo vencedor do competente procedimento de

contratação direta a partir da data de sua assinatura até o fim do exercício financeiro em curso,

sendo automaticamente prorrogado acaso não esgotados seus quantitativos, nos moldes do que

preconiza o art. 111 da Lei nº 14.133/21.

A entrega do objeto, por sua natureza, não implicará na necessidade de

adequações no ambiente fisico da administração e tampouco de capacitação de servidores para o

seu recebimento posto tratar-se de bens comuns.

6 - Possíveis impactos ambientais

A Constituição da República assim estabelece em seu art. 225, in verbis:

"Todos têm direito ao meio ambiente ecologicamente equilibrado, bem de uso comum do

povo e essencial à sadia qualidade de vida, impondo-se ao Poder Público e à coletividade

o dever de defendê-lo e preservá-lo para as presentes e futuras gerações"
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